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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Czestochowa, dnia 02.12.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/12/2019 z dnia 02.12.2019 .

ZAMAWIAIJACY:

Stowarzyszenie Pomocy Potrzebujacym , Podaj Dalej” w Czestochowie,

ul. Ztota 47, 42-202 Czestochowa

www.stowarzyszeniepodajdalej.pl stowarzyszeniepodajdalej@gmail.com

Osoba upowainiona do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
Agnieszka Gruziewska

e-mail: stowarzyszeniepodajdalej@gmail.com

tel. 728-661-258

Zamawiajacy ogtasza postepowanie o udzielenie zaméwienia i zaprasza do skiadania ofert
dotyczacych Projektu pn. ,Akcja - Aktywizacja” w ramach konkursu RPSL.09.01.05-12.01-24-
154/17 z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej IX Wiaczenie
spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.5 Programy aktywnej integracji
osadb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

OKRESLENIE PRZEDMIOTU | WIELKOSCI ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest wybér Wykonawcy na organizacje i przeprowadzenie szkolen dla
30 Uczestnikéw Projektu ,Akcja - Aktywizacja” - zgodnie z opracowang dla nich w Projekcie
Indywidualng Sciezka Reintegracji.

Oznaczenie przedmiotu zamodwienia wedtug kodu Wspélnego Stownika Zaméwier (CPV):
80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego;

80500000-9 ustugi szkoleniowe;

80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Szkolenia beda organizowane indywidualnie lub w grupach maksymalnie 12 osobowych.
Miejscem realizacji zamowienia bedzie miasto Czestochowa.

Wszystkie szkolenia muszq koriczyé sie uzyskaniem przez Uczestnika szkolenia dokumentu
potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji lub uzyskaniem uprawnieri do wykonywania zawodu
unormowanego w rozporzadzeniach wiasciwego ministra.

Rodzaj szkolenia zostanie dobrany na etapie opracowania Indywidualnej Sciezki Reintegracji oraz
indywidualnych predyspozycji i preferencji Uczestnikéw Projektu, z uwzglednieniem
zapotrzebowania rynku pracy, przy czym planuje sie przeprowadzenie minimum czterech (4) cykli
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szkolert kwalifikacyjnych zgodnych z zapotrzebowaniem uczestnikdbw Centrum Integracji
Spotecznej (dalej CIS).

Uczestnikami s osoby, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o
zatrudnieniu socjalnym zamieszkujace Gmine Czestochowe oraz Gminy oscienne.

Planuje sie przeprowadzenie szkolert w minimum 4 cyklach po 80 godzin zegarowych dla 30 osob
uczestniczacych w Projekcie w okresie od podpisania umowy z wybranym Wykonawcy do
30 czerwca 2020 roku.

W ramach jednego cykiu Wykonawca zobowigzany bedzie przeprowadzi¢ jedno szkolenie o
planowanej nastepujacej tematyce:

1) Podstawy tapicerstwa z elementami projektowania mebli i podstawg obstugi komputera;

2) Podstawy krawiectwa z elementami projektowania odziezy oraz podstawg obstugi komputera;
3) Profesjonalny sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i elementami IT;

4) Pracownik administracyjny z obstuga komputera oraz urzadzen biurowych.
Kolejnos¢ przeprowadzania cykléw do uzgodnienia.

Zaktada sie, Ze zajecia w ramach szkoleri beda trwaty srednio 8 godzin dziennie z mozliwoscia
zmniejszenia w uzasadnionych przypadkach.

Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:

1) Organizacje i przeprowadzenie szkolenn potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji zgodnie 2
zdiagnozowanymi potrzebami Uczestnika Programu.

2) Kompleksowga organizacje przeprowadzenia procesu walidacji i certyfikacji.

Kazde szkolenie musi konczyé sie uzyskaniem certyfikatu, potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji lub uzyskanie uprawnien do wykonywania zawodu unormowanego w
rozporzadzeniach wiasciwego ministra. Proces uzyskania kwalifikacji musi zawieraé proces
walidacji sprawdzajacy, czy kompetencje wymagane dla danej kwalifikacji zostaly osiggniete.
Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych kompetencji oraz ich weryfikacje
w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna by¢ prowadzona w
sposéb trafny (weryfikowane s3 efekty uczenia sie, ktére zostaly okreslone dla danej kwalifikacji)
i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz os6b prowadzacych
walidacje). Proces uzyskania kwalifikacji musi zawiera¢ réwniez proces certyfikacji, w wyniku
ktérego upowazniona instytucja nadaje dokument stwierdzajacy posiadanie kwalifikacji.
Certyfikacja nastepuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze
wszystkie wymagane efekty zostaty osiggniete. Certyfikaty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji
powinny by¢ rozpoznawane i uznawane w danym srodowisku, sektorze lub braniy. Instytucje
certyfikujace moga samodzielnie przeprowadzi¢ walidacje {(w takiej sytuacji proces walidaciji i
certyfikacji musza by¢ odpowiednio rozdzielone i niezaleine), badi przekazywa¢ je do instytucji
walidujacych, np centrow egzaminacyjnych.

3) Organizacje i przeprowadzenie szkole,, w tym wynajem sali szkoleniowej i sali do zaje¢
praktycznych.
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Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.5 Programy aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym
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4) Zapewnienie kadry szkoleniowej posiadajacej uprawnienia i do$wiadczenie w prowadzeniu
szkolen w dziedzinie zgodnej z tematyka przedstawiona wyzej.

5) Zapewnienie surowcéw i produktéw (jesli wymagane) do przeprowadzenia zajeé praktycznych
w ilosciach niezbednych do nalezytego wykonania programu szkolenia, tak aby kaidy Uczestnik
szkolenia mial mozliwos¢ samodzielnego wykonania éwiczer podczas zajeé.

6) Zapewnienie podrecznikéw dla kazdego Uczestnika niezbednych do przeprowadzenia danego
szkolenia. Podreczniki powinny by¢ opatrzone logotypami — zgodnie z obowigzujgcymi
Wytycznymi.

7) Zapewnienie oznakowanych materiatéw szkoleniowych { zeszyt, dtugopis, teczka) dia kazdego
Uczestnika. Materiaty powinny by¢ opatrzone logotypami — zgodnie z obowigzujgcymi
Wytycznymi.

8) Zapewnienie odziezy ochronnej zgodnie z przepisami BHP (jeéli dotyczy). Wykonawca
zobowigzany jest do nadzorowania i przestrzegania przez Uczestnikéw Projektu zasad uzywania
odziezy ochronnej podczas wykonywania zajec praktycznych zgodnie z przepisami BHP.

9) Objecie ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw Uczestnikéw szkolen.

10) Zapewnienie samodzielnego stanowiska pracy w trakcie zaje¢ praktycznych dla kaidego
uczestnika szkolenia.

11) Ochrone danych osobowych.

12) Opracowanie i przedstawienie do akceptacji Zamawiajgcego programu szkolenia.

13) Wydanie dokumentéw potwierdzajgcych udziat w szkoleniu i nabycie kwalifikacji.

14) Przeniesienie praw majatkowych, tacznie z prawem do udzielania zezwoleri na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego do wszelkich materiatéw wytworzonych w ramach Projektu na
potrzeby realizacji szkolern. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé¢ dodatkowe wynagrodzenie z
tego tytutu.

15) Wszelkie zadania i czynnosci w ramach realizacji szkolern muszg byé prowadzone zgodnie z
zasady bezstronnosci, réownosci szans i pici, jawnosci i przejrzystosci oraz niedyskryminacji ze
wzgledu na pte¢, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng, niepetnosprawnosé.

Dodatkowe informacje odnoénie przedmiotu zaméwienia:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ewentualnego zastgpienia jednego ze wskazanych

wyie] tematéw szkolenia na inny, dostepny do realizacji u Wykonawcy, zgodny z
zapotrzebowaniem uczestnikow CIS w ramach ogdlnego wynagrodzenia umownego.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez moiliwo$é organizacji | przeprowadzenia ewentualnego
dodatkowego szkolenia, zgodnego z zapotrzebowaniem uczestnikéw CIS.

3) Do kosztu szkolenia nalezy wliczy¢ koszt egzaminu (pierwsze podejécie) oraz ubezpieczenia
NNW (obowigzkowe) uczestnika szkolenia powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do
miejsca szkolenia i z powrotem osoby skierowanej na szkolenie (ubezpieczenie obejmuje okres
trwania szkolenia).

4) W ramach szkolenia Uczestnik otrzyma na wiasnosé: zeszyt, dtugopis, skrypt lub ksigike,
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materiaty na ptycie CD zgodnie z tematyka szkolenia. Wartos¢ tych materiatow nalezy uwzgledni¢
w cenie za Uczestnika.

5) Szkolenie musi by¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia opracowanym przez
jednostke szkoleniowg zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14
maja 2014r. w sprawie szczegétowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667) oraz przepisami prawa obowigzujagcymi w danej
braniy/tematyce/zawodzie.

Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

e nazwe szkolenia,

e czas trwania i sposob organizacji szkolenia,

e wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

¢ cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

e plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem
czesci teoretycznej i praktycznej,

e wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatléw dydaktycznych,

e przewidziane egzaminy i sprawdziany.

6) Zamawiajgcy wymaga, aby program szkolenia zawierat wszystkie niezbedne zagadnienia
zgodne z obowiazujajcymi przepisami, ktoére pozwola uczestnikowi szkolenia prawidiowo
przygotowaé sie do egzaminu i uzyska¢ uprawnienia w zakresie objetym przedmiotem
zamodwienia.

7) Szkolenie powinno odbywaé¢ sie wedlug harmonogramu zaakceptowanego przez
Zamawiajacego.

8) Wykonawca zapewni wiasciwg organizacje szkolenia celem przygotowania uczestnika
szkolenia do pracy na stanowisku zgodnym z zakresem przedmiotu zaméwienia.

9) Sala szkoleniowa powinna by¢ dobrze o$wietlona ($wiatlo dzienne i sztuczne) oraz oznaczona
odpowiednimi logami — w zaleinosci od iZrddia finansowania - przekazanymi przez
Zamawiajgcego. W poblizu sali wyktadowej powinna znajdowac sie toaleta z weztem sanitarnym
(zaopatrzona w $rodki higieniczne). Ponadto lokal powinien byé wyposaiony w pomoce
dydaktyczne i sprzet dostosowane do prowadzenia szkolenia objetego zakresem przedmiotu
zamoéwienia.

10) Wymagana jest certyfikacja zewnetrzna.

11) Wymaga sie prowadzenia dokumentacji szkoleniowej stanowiacej: dziennik zaje¢, listy
obecnosci za kazdy miesigc osobno — wedtug wzoru przestanego przez Zamawiajacego, protokot
odbioru materiatéw szkoleniowych (jezeli dotyczy), protokét z przeprowadzonego
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sprawdzianu/egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego (jezeli dotyczy), rejestr wydanych
zaswiadczern lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji zawierajacych: nr, imie i nazwisko, pesel uczestnika szkolenia, nazwe szkolenia oraz
date wydania zaswiadczenia.

12) Wykonawca dostosuje kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami we wskazanym zakresie.

13) W ramach udzielonego zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do wydania Uczestnikowi
szkolenia po ukoriczonym szkoleniu odpowiedniego zaswiadczenia.

14) Wykonawca szkolenia bedzie zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kserokopii
zaswiadczeri o ukoriczonym szkoleniu wydawanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

15) Wykonawca szkolenia bedzie zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu dowodu
uiszczenia optaty za egzamin.

16) Wykonawca szkolenia bedzie zobowiazany do przeprowadzenia badania ankietowego wsréd
uczestnikow szkolenia majgcego na celu ocene szkolenia.

17) Osoba skierowana przez Zamawiajacego moie zosta¢ dotaczona do grupy szkoleniowej
zebranej przez instytucje szkoleniowga z wolnego naboru.

18) Zamawiajacy dopuszcza moiliwosé zmiany terminu realizacji przedmiotu zaméwienia w
uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych realizacje szkolenia w ustalonym pierwotnie
terminie.

19) Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia w formie e-learningowe;j.

20) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania niezapowiedzianych wizytacji
szkolen.

Przewidywany zakres przedmiotu zaméwienia okresla poniisza tabela.

Nazwa szkolenia Przewidywana ilos¢ uczestnikow
szkolenia

- — 1 e 4 == —
Podstawy tapicerstwa z elementami projektowania mebli i 3
podstawa obstugi komputera
Podstawy krawiectwa z elementami projektowania odzieiy 7
oraz podstawg obstugi komputera |
Profesjonalny sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej i 8
elementami IT B
Pracownik administracyjny z obstugg komputera oraz 7

|urzadzen biurowych

Podane przewidywane ilosci Uczestnikdow sg prognozowane (nie s3 ostateczne) i moga ulec
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zmianie zaréwno na plus, jak i na minus.

Zamawiajacy nie podzielit zaméwienia na czesci i nie dopuszcza moiliwosci sktadania ofert
czeSciowych.

'MIEJSCE REALIZAC}I ZAMOWIENIA:
Teren miasta Czestochowy.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Wykonanie przedmiotu zaméwienia: w okresie realizacji projektu, tj. od daty podpisania umowy
do 30 czerwca 2020 r.

KRYTERIA WYBORU OFERTY WRAZ Z METODOLOGIA OCENY OFERT:

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o
nastepujace kryteria oceny:

1. Cena (brutto) za przeprowadzenie wszystkich cykli szkoleri dla tacznej przewidywanej ilosci
Uczestnikow: 80%.

2. Doéwiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamodwienia: 20%.

Planowana metodologia oceny ofert w oparciu o Kryteria wyboru oferty:

! Lp. Kryterium Liczba punktow
| | i i (waga)
1. Kryterium 1-Cena 80
2.  Kryterium 2 — Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji 20
przedmiotu zaméwienia B __
SUMA | 100 l

Kryterium 1 = w kryterium ,Cena” najwyisza liczbe punktéw (80) otrzyma oferta zawierajaca
najnizszg cene PLN brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem.

Wzor:
Kryterium 1 = cena oferty najnizszej x 80
| cena oferty ocenianej

Warto$¢ ofert wyrazonych w walucie obcej zostanie ustalona z wykorzystaniem aktualnego
$redniego kursu NBP dostepnego na dzien otwarcia ofert.

Kryterium 2 = w kryterium , Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia”
punktacja przyznawana bedzie na podstawie danych zawartych w formularzu oferty.
Zamawiajacy oceniat bedzie doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia w
przeprowadzaniu Szkolen objetych niniejszym zapytaniem dotyczace lat 2009-2019.

Projekt ,Akcja-Aktywizacja" jest finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ priorytetowa IX Wigczenie spoteczne,
Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.5 Programy aktywnej integracji 0s6b i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym
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Zamawiajacy uzna doswiadczenie w przeprowadzeniu warsztatéw, szkole, wyktadéw, zajeé
szkolnych itp. — zgodnych tematycznie z przedmiotem zaméwienia okreslonym w zapytaniu (4
cykle szkolen).

W przypadku wykiadow i zajec szkolnych za 1 ustuge Szkolenia Zamawiajgcy uzna wyktady i
zajecia szkolne prowadzone w 1 semestrze w ramach danej klasy lub grupy.

W sytuacji, gdy Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia w ramach danego cyklu Szkolen
wigcej niz jedng osobe Zamawiajgcy zsumuje doswiadczenie wykazanych oséb (dla tego cyklu)
i podzieli je przez ilos¢ wykazanych oséb. Uzyskana wartosé¢ dla tego cyklu szkoler bedzie brana
pod uwage przy ustalaniu punktacji w kryterium doswiadczenie.

W zwigzku z tym, Ze zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje 4 cykle szkolern Zamawiajacy
zsumuje podane w formularzu oferty doswiadczenie wykazanych oséb (dla poszczegblnych cykli
szkolen) i podzieli je przez ilosé cykli szkolen (4). Tak uzyskana wartoéé bedzie brana pod uwage
przy ustalaniu punktacji w kryterium doswiadczenie.

Sposob obliczania punktéw w kryterium Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia bedzie nastepujacy:

Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 3 Szkoleri wiaéciwych dla danego
cyklu — 1 pkt;

Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 4 Szkolehi wtasciwych dla danego
cyklu -5 pkt;

Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 5 Szkolerh wtasciwych dla danego
cyklu — 10 pkt;

Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 6 Szkoler wilasciwych dla danego
cykiu — 15 pkt;

Posiadanie doswiadczenia w przeprowadzeniu co najmniej 7 Szkoleti wiaéciwych dla danego
cyklu — 20 pkt;

Oferta Wykonawcy w kryterium Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia
moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktéw.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Oferentowi, ktorego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
Informacja o wyniku postepowania bedzie dostepna u Zamawiajgcego po zakorczeniu procedury
wyboru Wykonawcy.

Sposéb wyliczenia punktaciji:

PKT = Kryterium 1 + Kryterium 2

Wyniki postepowania beda upublicznione za posrednictwem strony internetowej w Bazie
Konkurencyjnosci oraz na stronie www.stowarzyszeniepodajdalej.pl

Projekt ,,Akcja-Aktywizacja” jest finansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego O$ priorytetowa 1X Wigczenie spoteczne,
Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.5 Programy aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym
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TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

Termin sktadania ofert wedtug uptywa w dniu 10 grudnia 2019 r.

Miejsce sktadania ofert:

1. osobiscie w siedzibie firmy, adres do korespondencji: ul. Ztota 47, 42-207 Czestochowa

lub

2. poczta, listem poleconym, kurierem na adres firmy do korespondencji: ul. Ziota 47, 42-207
Czestochowa

lub

3. e-mailem (skan podpisanej oferty z zatacznikami) na adres Zamawiajacego:
stowarzyszeniepodajdalej@gmail.com

Termin - zaréwno dla ofert sktadanych osobiscie, przesytanych pocztg jak i e-mailem - do dnia
10 grudnia 2019 .
Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym.

Oferty (sktadane osobiécie i na adres Zamawiajacego) naleiy sktadaé w formie pisemnej w jezyku
polskim w zamknictej kopercie zawierajacej: pelna nazwe i adres Oferenta, nazwe i adres
Zamawiajacego (miejsca sktadania ofert) oraz zapis:

,Oferta w zapytaniu ofertowym nr 1/12/2019 na wybér Wykonawcy na organizacje i
przeprowadzenie szkolen dla 30 Uczestnikow Projektu , Akcja - Aktywizacja” w ramach konkursu
RPSL.09.01.05-12.01-24-154/17 z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi
priorytetowej IX Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.5
Programy aktywnej integracji osob i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

W przypadku sktadania oferty poczta elektroniczng nalety przesta¢ podpisany skan oferty wraz z
wymaganymi w zapytaniu zatacznikami i dokladnie okresli¢, ze jest to oferta w zapytaniu na
ustuge organizacji i przeprowadzenia Szkolen.

Oferty powinny zawiera¢ elementy i informacje umozliwiajace ich ocene w oparciu o kryteria oceny
ofert.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty ztozone po wskazanym w zapytaniu ofertowym terminie nie beda rozpatrywane.

Liczy sie data i godzina wptyniecia oferty do Zamawiajacego.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane zataczniki, ktore beda potwierdzac spetnianie przez
Oferenta warunkéw udziatu w postepowaniu.

MIEJSCE OTWARCIA OFERT:
ul. Ztota 47, 42-207 Czestochowa.

Projekt ,Akcja-Aktywizacja” jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ priorytetowa X Wigczenie spoteczne,
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Z procedury wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy sporzadzi Protokét.
Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.stowarzyszeniepodajdalej.pl oraz w bazie konkurencyjnosci.

OSOBA DO KONTAKTU W KWESTIACH ZWIAZANYCH Z ZAPYTANIEM OFERTOWYM:
Agnieszka Gruziewska, e-mail: stowarzyszeniepodajdalej@gmail.com, tel. 728-661-258

PRZEWIDYWANY TERMIN PODPISANIA UMOWY Z WYKONAWCA:
11 grudnia 2019 .

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO STANOWIA:

1. Formularz oferty.

2. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z opisem przedmiotu zamdwienia znajdujagcym sie w tresci
zapytania

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych / kapitatowych z Zamawiajacym

4. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW:

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:

Oferent powinien posiada¢ uprawnienia do prawidtowego wykonywania okreélonej dziatalnosci fub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
Warunek ten uwaia sie za spetniony, jesli Oferent ztozy oryginat lub kopie wpisu do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem.

Wiedza i doswiadczenie:

Oferent powinien posiada¢ wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce prawidiowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia. Warunek ten uwaia sie za speiniony, jeéli Oferent zfoizy stosowne
oswiadczenie, iz posiada wiedze i doswiadczenie, umozliwiajagce prawidlowe wykonanie
przedmiotu zamdéwienia (zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego).

Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

Oferent powinien znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej prawidiowe
wykonanie przedmiotu zaméwienia. Warunek ten uwaza sie za spetniony, jesli Oferent ztozy
stosowne oswiadczenie, iz jego sytuacja ekonomiczna i finansowa umoiliwia prawidiowe
wykonanie przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego).

Potencjat techniczny
Oferent powinien posiada¢ potencjat techniczny niezbedny do prawidtowego wykonania

Projekt ,Akcja-Aktywizacja” jest finansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ priorytetowa IX Wiaczenie spoleczne,
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przedmiotu zamowienia. Warunek ten uwaza sie za spetniony, jesli Oferent ztoiy stosowne
oswiadczenie, iz posiadania potencjat techniczny niezbedny do prawidlowego wykonania
przedmiotu zamoéwienia (zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego).

Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Oferent powinien dysponowa¢ osobami niezbednymi do prawidlowego wykonania przedmiotu
zamowienia. Warunek ten uwaza sie za spetniony, jesli Oferent ztozy stosowne oswiadczenie, iz
dysponuje osobami niezbednymi do prawidiowego wykonania przedmiotu zamoéwienia,
posiadajacymi doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen z danego cyklu (zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego).

Warunki ptatnosci

Forma wynagrodzenia oraz termin ptatnosci: Rozliczenie naleznosci dla Wykonawcy nastgpi na
podstawie rachunku / faktury VAT, wystawionych przez Oferenta po przeprowadzeniu danego cyklu
szkolen na podstawie Protokotu potwierdzajacego nalezyte wykonanie umowy, podpisanego przez
Strony Umowy bez zastrzezen.

Naleznos¢ wynikajgca z rachunku / faktury VAT, o ktérych mowa powyzej, ptatna bedzie w terminie
do 30 dni od daty wykonania Przedmiotu Umowy, na podstawie prawidlowo wystawionej faktury
VAT / rachunku przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy (Oferenta) wskazany na fakturze VAT
/ rachunku.

Za date zapfaty Wynagrodzenia, Strony uznajg date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Faktura VAT wystawiona nieprawidiowo, przedwczeénie, bezpodstawnie lub bez Protokotu
potwierdzajacego naleiyte wykonanie umowy podpisanego przez Zamawiajacego, nie bedzie
stanowita podstawy do zaptaty.

Wykaz oswiadczeri i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Oferenci w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Wypetniony Formularz Oferty, stanowiacy zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Oryginat lub kopia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem.

Wypetnione Oswiadczenie o zapoznaniu sie z opisem przedmiotu zamowienia zapytania
ofertowego, stanowigcy zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Wypetnione Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych, stanowiagce zatacznik nr 3
do Zapytania Ofertowego.

Wypetnione Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, stanowigce zatacznik
nr 4 do Zapytania Ofertowego.

Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru,

Zamawiajacy dokonywaé bedzie oceny spetnienia przez Oferentéw warunkéw udziatu w
postepowaniu na podstawie informacji zawartych w dokumentach i oswiadczeniach wymienionych

Projekt ,Akcja-Aktywizacja” jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ priorytetowa IX Wigczenie spoteczne,
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w Zapytaniu Ofertowym (Wykaz oswiadczeri i dokumentdéw, jakie majq dostarczyé Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu), zgodnie z formutg ,,spetnia —
nie spetnia”.

Oferent, ktory nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych powyzej, podlega¢ bedzie
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, a zlozona przez niego oferta zostanie uznana za odrzucona.

INFORMACIJE DODATKOWE:

Obowigzek spetnienia wymagar technicznych oraz wymogéw formalnych opisanych w Zapytaniu
Ofertowym.

Zamawiajacy nie podzielit zamdéwienia na czesci i nie dopuszcza mozliwoséci sktadania ofert
czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Oferent pozostaje zwigzany ztoiona oferta 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z tym, ze
Oferent jest zwiazany oferta do korica terminu jej waznosci.

Szczegbtowych informacji odnosnie wymagar dotyczacych zamodwienia (w tym specyfikacji
przedmiotu zaméwienia) oferty udziela Osoba do kontaktu wskazana w zapytaniu.

Sktadajacy oferte przyjmuje do wiadomosci, ze wymagany wzér formularza oferty przedstawiony
jest w Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Oferentem, ktory ztoizyt najkorzystniejsza oferte
(z uwzglednieniem Kryteriéw wyboru oferty wskazanych w zapytaniu ofertowym).

Oferent jest zobowigzany do podpisania umowy w przypadku wyboru jego oferty w wyniku
postepowania wyboru ofert.

Zamawiajacy ubiega sie o wspéifinansowanie Projektu przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego. W zwigzku z tym, wybrany Oferent zobowigzuje sie do archiwizowania
dokumentacji, zwigzanej z zamdowieniem w okresie wymaganym przez obowigzujgce w tym
zakresie przepisy prawa, w szczegblnosci dotyczy to: przedstawionych ofert, faktur, protokotéw
wykonania ustug, udzielonych gwarancji i certyfikatow, dokumentéw réwnowaznych.

Firmy oferentéw moga by¢ poddane w okresie obowigzkowej archiwizacji kontrolom instytucji
udzielajacej ich klientowi dotacji na realizacje projektu.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie bez podania przyczyny odwotaé lub zmienié tre$é niniejszego
Zapytania ofertowego. W przypadku zaistnienia takich okolicznoséci oferentom nie przystuguja
zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego. Jezeli zmiany bedg mialy wptyw na tresé ofert
skfadanych w toku postepowania, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Ztozenie oferty oznacza, ze Oferent zrozumiat i akceptuje warunki zapytania ofertowego.

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE:
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania zamodwien uzupeiniajgcych.

Projekt ,Akcja-Aktywizacja” jest finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego O$ priorytetowa IX Wiaczenie spoteczne,
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KARY UMOWNE:

1. Oferent (Wykonawca) zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w razie niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy w wysokosci:

a) 15 % przewidywanego wynagrodzenia umownego, gdy rozwigzanie Umowy nastapi z przyczyn za
ktére odpowiada Oferent (Wykonawca),

b) 0,5 % przewidywanego wynagrodzenia, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w rozpoczeciu
danego cyklu szkolenia,

c) 0,5 % przewidywanego wynagrodzenia, za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy,

2. Strony zgodnie ustalajg limit kar i odszkodowan jakie Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu na

15 % przewidywanego wynagrodzenia umownego.

3. Zaptata kary umownej przez Wykonawce nie zwalnia go z obowiazku ukoriczenia Przedmiotu
Umowy lub jakichkolwiek innych obowigzkéw i zobowigzan wynikajacych z zawartej umowy.

WYKLUCZENIA:

Oferty nie spetniajgce wymagan technicznych oraz warunkéw i wymogdéw formalnych opisanych
Zapytaniu Ofertowym oraz Zatacznikach nie beda rozpatrywane.

Zamoéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym. Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy, polegajace w
szczegblnosci na: - uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej; -
posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji; - petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika; - pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

WYJASNIENIE | ZMIANY TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO/UMOWY

1) Oferent moze zwr6ci¢ sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego, a Zamawiajacy zobowiazany jest do udzielenia wyjasnien. Zamawiajacy niezwtocznie
udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do kornca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu wyznaczonego
na sktadanie ofert w przedmiotowym postepowaniu. Tres¢ wyjasnien Zamawiajacego zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w bazie konkurencyjnosci.

2) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zapytania Ofertowego. Dokonang zmiane Zapytania Ofertowego Zamawiajacy
przekaze niezwlocznie wszystkim podmiotom, ktérym przekazano Zapytanie Ofertowe, oraz
zamiesci na swojej stronie internetowej i w bazie konkurencyjnosci.

Projekt .Akcja-Aktywizacja” jest finansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego O$ priorytetowa IX Wigczenie spoteczne,
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3) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
uniewaini¢ Zapytanie Ofertowego. Informacje o uniewainieniu Zapytania Ofertowego
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim zainteresowanym podmiotom, oraz zamiesci na
swojej stronie internetowej.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowieri umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy pod warunkiem, ze zmiany te
podyktowane s3 okolicznosciami, ktére moga mie¢ wptyw na prawidtowg realizacje niniejszego
zamdwienia. Wszelkie zmiany w umowie, ktéra zostanie zawarta w wyniku postepowania,
wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci. W szczeg6lnosci, Wykonawca moze wystapic¢
pisemnie o zmiang harmonogramu realizacji zaméwienia. Zamawiajacy zaakceptuje takg zmiane
wylacznie w przypadku wystapienia sity wyzszej lub warunkéw uniemozliwiajacych wykonanie
przedmiotu umowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej, w
tym zgodnie z wymaganymi normami technologicznymi i parametrami okreslonymi w zapytaniu.
Wykonawca jest zobowigzany do niezwltocznego, pisemnego informowania Zamawiajacego o
wszystkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na prawidlowg i terminowa realizacje
przedmiotu umowy, nie péZniej niz w terminie 5 dni po zaistnieniu danej okolicznosci.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie w okresie realizacji zamdwienia w ramach ogéinego wynagrodzenia
umownego dokonywanie zmian ilosci i rodzaju Szkolen. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie
w uzasadnionych przypadkach zorganizowanie i przeprowadzenie Szkolenia nieobjetego
zamo6wieniem w ramach ogélnego wynagrodzenia umownego (rezygnujac z ujetego). po cenach
zgodnych ze srednimi cenami obowigzujgcymi na rynku.

6) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktyczng liczbe przeszkolonych Uczestnikéw Projektu,

7) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowieri umowy z
powodow:

- zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym istotny wplyw na
realizacje przedmiotu umowy,

- zmiany terminu realizacji zamoéwienia, miejsca jego realizacji oraz liczby Uczestnikéw z przyczyn
obiektywnych niezaleznych od Zamawiajacego,

- zmiany harmonogramu realizacji Projektu wplywajacej na harmonogram wykonania ustugi objetej
niniejszym zamodwieniem,

- zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie finansowania
projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci).

T ¥

-~

Projekt ,Akcja-Aktywizacja” jest finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznege O$ priorytetowa IX Wigczenie spoleczne,
Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.5 Programy aktywnej integracji 0séb i grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym
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